
 
  

 
 

 GUÍA PARA ACCESO DE LA PLATAFORMA AL CURSO:  
 

 

 



 

PASO 1: Acceso a la plataforma virtual 
IMPORTANTE: Debido a las tecnologías utilizadas en esta plataforma es necesario que utilice alguno de los 
siguientes navegadores en su versión más reciente: 

 

 

 

Google 

Chrome 
Safari 

 

 
 

 

Una vez tenga instalado el navegador, ábralo, diríjase a la barra de direcciones, escriba la siguiente dirección y presione la 

tecla ENTER: 
 

http://ceai.edu.mx/ 

http://ceai.edu.mx/


 

DAR CLICK EN 
“Campus Virtual”. 



 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

SELECCIONAR LA MAESTRÍA: 
“Ingeniería Educativa” 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

INGRESAR NOMBRE DE 

USUARIO Y CONTRASEÑA 
TAL Y COMO ESTÁ EN SU 
CARTA DE BIENVENIDA: 

DAR CLICK EN 
“INGRESAR” 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  DAR CLICK AQUÍ. 

EDITAR EL PERFIL DE USUARIO 
AGREGANDO UNA FOTO PARA 
IDENTIFICARSE EN EL CURSO. 



 

 

 
 

 

  DAR CLICK EN “PERFIL”  



 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

DAR CLICK EN 
“EDITAR PERFIL” 



 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

DESPLAZARSE 
HACÍA ABAJO. 



 
 

DAR CLICK DONDE 
SEÑALA LA FLECHA 
ROJA. 



 



 

 
 

 

 

 

 

 

CARGAR IMAGEN 
DANDO CLICK EN 
EL BOTÓN “ABRIR”. 

DE PERFIL EN LOS 
ARCHIVOS DE LA 
COMPUTADORA. 

BUSCAR IMAGEN 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CARGADA LA 
IMAGEN 
SELECCIONADA. 

GUARDAR LOS CAMBIOS 
EN LA EDICIÓN DEL 
PERFIL. 

PARA CLICK DAR 

MUESTRA SE 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

VISUALIZAR SU 
IMAGEN YA 
CARGADA EN LA 
PLATAFORMA. 

CURSO QUE LE 
CORRESPONDE. 

REGRESE AL 

PODRÁ AHORA 



 

 

CE00006-ECE140-14 
 
 
 
 
 
 
 

A CONTINUACIÓN 

SE MUESTRA LA 

ORGANIZACIÓN Y 

DESARROLLO DEL 

CURSO EN EL SITIO 

VIRTUAL 



 

PANTALLA DE INTRODUCCIÓN 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

Programas  



 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

  

 

 

Sesiones y actividades  



 

Dentro del curso, encontraras el listado de las actividades a realizar. Varía entre participar en un 
foro o subir un documento como tarea. 
 

¿Cómo subir una tarea? 
Dentro de la página que se abre al presionar el botón, se encuentran las instrucciones 
(1) básicas sobre la tarea, en la parte inferior se muestra el estatus de la entrega (2). 

 

 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 

Para subir su tarea, de clic en 
el botón que contiene el texto 
“AÑADIR ENVÍO” (3). 

3 

2 



Subir tarea 
 

Podrá añadir el archivo desde su computadora (4), aunque también puede arrastrarlo al 

recuadro con borde punteado (5). Una vez seleccionado el archivo, pulse en el botón 

“GUARDAR CAMBIOS” (6). En caso de querer regresar sin guardar cambios pulse clic en el 

botón “cancelar” (7). 

En algunas ocasiones no es posible subir un documento después de la fecha de entrega, 
esto depende de la configuración de cada tarea del curso. 

ACTIVIDAD 2 4 

5 

  



Subir tarea 
 
 
 
 

 

Una vez que se sube el archivo 
cambia el estatus de la entrega y 
se puede ver el nombre del archivo 
adjuntado, la fecha de entrega y 
algún comentario en caso de 
ponerlo, también puede editarse él 
envió en caso de querer cambiar 
de archivo por alguna razón. 

 

 
 

 

 

 

Es importante considerar el tiempo restante para la entrega de la tarea. En dado caso 
de que no se suba a tiempo la tarea aparecerá como retrasada y con un puntaje 
incompleto. 

 
 
 
 
 
 



¿Cómo participar en un foro? 
 

Dentro de la página que se abre al presionar el botón, se encuentran las instrucciones (1) 
básicas para agregar una participación en el foro y (2) el botón para añadir un nuevo tópico de 
discusión.  
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  1 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

 



Aparecerán unos campos donde usted escribirá el tema (3) el mensaje (4) y si hay algún documento que desea 
compartir, este último es opcional. 
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REGRESE A LA PÁGINA: 
 

http://ceai.edu.mx/ 
 

Y DE CLICK EN “MESA 
DE AYUDA” 

http://ceai.edu.mx/


Integrantes de la mesa de ayuda 
 

 
DUDAS 

 
PERSONAS A QUIEN DIRIGIRSE 

 
CORREO ELECTRÓNICO 

 

Dirección General 
 

Reynaldo Navarro Luna 
 

direccion@ceai.edu.mx 

 

 

Página web y Campus Virtual 

 

 

Esteban Mario Herrera Olmedo 

 

 

soporte@ceai.edu.mx 

 
 
 

Soporte Técnico 

 
 

José Roberto Navarro Luna 
 

Aholivama Herrera Olmedo 

 

 

 
 

     a.herrera@ceai.edu.mx  

 
 

 
Inscripciones e Informes 

 
Arianna Ojeda Acosta 

 
Ivett Guadalupe Jiménez Arroyo 

 

a.ojeda@ceai.edu.mx 

ig.jimenez@ceai.edu.mx 

    r.navarro@ceai.edu.mx
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Por su atención: ¡GRACIAS! 
 
 
 
 
 
 


